2018/Serie 3 Qualifikationsverfahren
Medizinische Praxisassistentin EFZ/

Medizinischer Praxisassistent EFZ
BERUFSKENNTNISSE

Position 2: Betriebliche Prozesse
Kurzbrief — Experten

Universitat Basel
HNO-Klinik und Poliklinik
Petersgraben 4

4051 Basel

Tel. 061 265 12 43 E-Mail hno-klinik@uni.bs.ch

Fax 061 265 12 50 GLN 6701123611234
Korrekturvermerk: — Briefdarstellung wie im Unterricht doziert, in Anlehnung an

Einschreiben die KV-Normen.

V-MEDTECH — Im Empfénger ,Herr* zwingend, nicht abgesetzt.

Herr Tom Lithy — Gross- oder Kleinschreibung beim Speichernamen ist

Wubhrstr. 12b nicht von Bedeutung.

8580 Amriswil — Vorhanden sein muss und wird bei Fehlen mit Inhaltspunk-

ten abgezogen:

Einschreiben, Infozeile (Mahnung bei Lieferverzug), Vorge-
schichte (Bestell(datum), Bestatigung der Lieferung, Tele-
akt. Datum fonanruf), Auflistung der Artikel mit korrekter Darstellung
und Tabulatorensetzung oder Tabelle (mit oder ohne Gitter-
linien) (Abzug Briefdarstellung), neuen Termin fur die Liefe-
runa setzen.

Mahnung bei Lieferverzug

Guten Tag Herr Lithy

Vor einem Monat haben wir diagnostische Instrumente inkl. Zubehdr bestellt. Den Liefertermin
bestatigten Sie uns schriftlich auf Montag, 21.05.2018. Vor einer Woche haben wir den Lie-
ferverzug telefonisch bemangelt. Die Lieferung ist bis heute noch nicht eingetroffen.

Unsere Bestellung:

Art.-Nr.  Bezeichnung Anzahl Einzelpreis inkl. MwSt.
OX1S ORLvision USB Video Otoskop OX1 1 CHF 1199.00
inkl. Software WinX
76.120S  HEINE mini 3000 Kombileuchte 2 CHF 73.00
74.118S  HEINE mini 3000 Mundspatelhalter 4 CHF 125.00
12.304S HEINE Einmalgebrauchs-Mundspatel 12 CHF 15.00

Wir erwarten Ihre Lieferung bis spatestens ... /in einer Woche bis ... (Datum dem Erstellungs-
datum angepasst).

Freundliche Griisse Korrekturvermerk: - Die Reihenfolge von Art.-Nr., Bezeichnung,
Anzahl, und Einzelpreis ist irrelevant.
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