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Position 2 Betriebliche Prozesse

Serie1 + 2

Name der Kandidatin

Prafungsnummer
Prifungsdatum
PUNKTEBEWERTUNG

Briefdarstellung Diktat 4 5 20
Sprache Diktat 4 7 28
Briefdarstellung Kurzbrief 4 3 12
ﬁgsg::f Inhalt und Aufbau 4 7 8
™| 4 o |

Totale Punktzahl 100

Unterschrift Korrektor 1

Unterschrift Korrektor 2

Erarbeitet durch: Aufgabenkommission Qualifikationsverfahren Medizinische Praxisassistentin EFZ
Herausgeber:  SDBB, Abteilung Qualifikationsverfahren, Bern




LEISTUNGSBEWERTUNG DIKTAPHON
- BRIEFDARSTELLUNG

Punkte | Beobachtbarer Endzustand

Gewichtungsfaktor

Alle Kriterien sind erfillt:

BD = Briefdarstellung — wie im Unterricht doziert
K = Kopfzeile 1 Seite und 2 Seite

4 H = passende Hervorhebungen, Aufzdhlung, Auflistung
T = Trennhilfe tber Menu Silbentrennung, je 0.5

11 - 12 Punkte erreicht.

12 PKT

5 PKT

2 PKT

3 PKT

max. 2 PKT

3 9 - 10 Punkte erreicht.

2 6 - 8 Punkte erreicht.

1 3 - 5 erreicht,

weniger als 3 erreicht oder
nicht gemacht!

—> ORTHOGRAFIE UND INTERPUNKTION

Beobachtbarer Endzustand
Punkte | fehlendes Wort
fehlender Satz/Abschnitt

2 Fehler
4 Fehler

Gewichtungsfaktor

4 bis 2 Fehler Orthografie oder Interpunktion

3 bis 5 Fehler Orthografie oder Interpunktion

2 bis 7 Fehler Orthografie oder Interpunktion

1 bis 9 Fehler Orthografie oder Interpunktion

Mehr als 9 Orthografie- oder Interpunktionsfehler
Brief nicht erstellt

LEISTUNGSBEWERTUNG DIKTAPHON UND SELBSTANDIGER BRIEF

- SPEICHERUNG

Punkte | Beobachtbarer Endzustand

Gewichtungsfaktor

Erreichte Punkte

2 Dateien mit richtiger Bezeichnung
4 in den richtigen Ordner gespeichert

Name der Lehrtochter
11 - 12 Punkte erreicht.

3 Fusszeilen mit Dateiname und Pfad (eingeflgt), Datum,

12 PKT

6 PKT

6 PKT

3 9 - 10 Punkte erreicht

2 6 - 8 Punkte erreicht

1 3 -5 erreicht

weniger als 3 Punkte erreicht oder
nicht gespeichert!




LEISTUNGSBEWERTUNG SELBSTANDIGER BRIEF

> BRIEFDARSTELLUNG

Gewichtungs

Punkte | Beobachtbarer Endzustand
faktor
Alle Kriterien sind erfallt 12 PKT
BD = Briefdarstellung — wie im Unterricht doziert 5 PKT
K = Kopfzeile 1. Seite, Kopfzeile 2. Seite 2 PKT
4 H = passende Hervorhebungen, Aufzéhlung, Auflistungszeichen 3 PKT
T = Trennhilfe Gber Menul Silbentrennung je 0.5 max 2 PKT
11 - 12 Punkte erreicht. 3
3 9 - 10 Punkte erreicht
2 6 - 8 Punkte erreicht
1 3 - 5 erreicht
0 weniger als 3 Punkte erreicht oder
nicht gemacht!
> SPRACHE, INHALT UND STIL
Punkte | Beobachtbarer Endzustand cleelieliitigs
faktor
Alle Kriterien sind erflllt 20 PKT
| = Inhalt vollstandig, klar und verstandlich, Infozeile und Einleitung richtig,
Schlusssatz passend 7 PKT
4 ST = Stilistik (keine Wortwiederholung, keine Floskeln, korrekte Wortwahl)
5 PKT
GR = Grammatik 2 PKT
X = Orthografie- und Interpunktion 6 PKT
18 -20 Punkte erreicht. 7
3 15 -17 Punkte erreicht.
2 11 -14 Punkte erreicht.
1 7 -10 Punkte erreicht.
0 weniger als 7 Punkte erreicht

Brief nicht erstellt




